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INSTRUCCIONES PARA LA CUMPLIMENTACION DE LA DECLARACION MENSUAL DE
ENVASADORAS/OPERADORES POR ViA TELEMATICA
La declaracion de envasadoras/operadores se cumplimentara los diez primeros dias de cada mes.

Transcurridos estos primeros diez dias, no se podrd grabar ningln dato y sdélo se visualizara en
modo consulta. En los meses en los que el dia 10 caiga en sabado, domingo o festivo nacional, este
plazo se ampliara en un dia habil mas.

Todos los datos que se van a grabar del dia 1 al 10 de cada mes corresponden a la actividad de la
industria del mes anterior.

Para presentar la declaracion mensual debe entrar en la pagina web: www.aica.gob.es vy, en la

pantalla de inicio, acceder a la aplicacion a través de la opcién “Declaraciones y Acceso
Restringido” y, a continuacion, pulsar en “Haga su declaracion” en el apartado de Sector de aceite
de oliva y aceituna de mesa.
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Acceder3 a la siguiente pantalla:

Autenticacion

Control de acceso usuario

Usuario

Contrasefia

Recordar contrasefia Gestién contrasefia Solicitud de acceso

En esta pantalla, introduzca el N.I.F. de la industria y la contrasena asignada y pulse entrar.

Accederd a la siguiente pantalla:

Accosa a Declarsciones Menseales de la Agencia -1'1

ACCESD A DECLARACIGNES

En esta pantalla, introduzca el Nimero de Registro de Industrias Agrarias (R.l.A.) o numero de
control de la instalacion industrial y la campana en curso y pulse entrar.

A continuacidn, se mostrara la pantalla siguiente:

Declaracidn de Envasadoras ~ Declaraciones en Curso  Interprofesional ~ Informes  Salir
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Pulsando en la pestana Declaracion de Envasadoras se mostrara la pantalla siguiente:

Aviso: Para poder presentar la declaracion del mes en curso, la industria debe tener grabadas las
declaraciones de meses anteriores. Si no las tiene grabadas, deberd ponerse en contacto con el
Centro de Atencion al Usuario del Servicio de Informacion de Mercados de Aceite de AICA a través
del correo electronico: declaraciones.simo@tragsa.es indicando el RIA, numero de control o NIF de

su industria.

En esta pantalla en la barra de mend, podrd pulsar el icono “Balance de campafia” bB‘ (parte
superior derecha de la pantalla), para comprobar en qué meses su industria no ha cumplido con la
obligacion de enviar la declaracion mensual.

r

) oy

Para crear la nueva declaracién mensual, pulse el icono “Insertar” * “de la barra de mend (parte
superior derecha). Aparecerd una pantalla con diferentes casillas en las que deberd grabar los
datos correspondientes a la actividad de la industria del mes (ver explicacion de cada casilla, mas
adelante en Contenido de la declaracién mensual de envasadora (anexo lll) y de operador (anexo

V).

Declaracion Mensual de la Adtividad de la Envasadora ‘A5 ) :é 'f |

Para introducir el mes de declaracion usar el icono insertar de la botonera &4
Para enviar la declaracion usar el icono grabar de la botonera §g

Para consolidar la declaracion usar el icono cerrar de la botonera

Se puede dar el caso que al pulsar sobre este icono se muestre un mensaje o aviso para informar a
la industria, por parte de AICA, de situaciones especiales relativas a la declaracion del mes en
curso.

Una vez anotados los datos en la declaracién se pulsara el botén 'Grabar’ E@ de la botonera
(parte superior derecha de la pantalla). De esta manera se grabara la declaracién dejandola en
estado “Abierto”, es decir, con posibilidad de modificarla dentro de los 10 primeros dias del mes.
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Ya grabada la declaracion, revisada y considerada como definitiva, pulsaremos el botén 'Cerrar’
de la botonera. Cuando la declaracion estd 'Cerrada’ no puede ser modificada, sélo se visualizara
en modo consulta.

= =
A través de los botones “Balance de campaia” tB‘ y “Resumen Mensual declaracion” WJ se
pueden consultar los datos declarados por la industria en toda la campafia, en un sélo informe

denominado Balance de campaiia y Resumen mensual, respectivamente.

A través del boton “Ayuda a la Declaracién pdf” se obtiene un documento pdf con la ayuda
para la cumplimentacion de las declaraciones mensuales de las Envasadoras y Operadores.

A través del boton “formulario pdf” £ se obtiene el formulario de la declaracién mensual (Anexo
Il o Anexo V), el cual deberda enviarnos cumplimentado, firmado y sellado cuando por
circunstancias excepcionales algin mes no haya podido presentar telematicamente su
declaracion.

SALVO EN CASOS EXCEPCIONALES, EL SISTEMA AUTOMATICAMENTE DARA POR CERRADAS TODAS
LAS DECLARACIONES PASADO LOS 10 PRIMEROS DIAS DE CADA MES.

Después de crear y cerrar la nueva declaracién mensual en la botonera se mostraran los siguientes
iconos:

E QO wmpg' BR X A%]

”n e

A través del boton “impresora se puede imprimir la declaraciéon una vez esté cerrada. Para

poder imprimir la declaracidn es necesario tener instalado el programa Acrobat Reader.
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CONTENIDO DE LA DECLARACION DE ENVASADORA ANEXO liI
De manera genérica se mostraran los datos de la envasadora sobre la que se esta declarando:
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EXISTENCIAS A INICIO DE MES (Kg.)

Graneles

Indica, por producto, las existencias de aceite a granel al inicio de mes.

El sistema precargara al inicio de la campafia las que haya al finalizar la campafa anterior,
dando opcidn a modificar ese dato, solamente en el primer mes de la campafia (octubre).
Siempre se visualizaran en esta casilla las Existencias Finales del mes anterior.

Envasado

Indica, por producto, las existencias de aceite envasado al inicio de mes.

El sistema precargara al inicio de la campafa las que haya al finalizar la campafia anterior,
dando opcidon a modificar ese dato, solamente en el primer mes de la campafia (octubre).
Siempre se visualizaran en esta casilla las Existencias Finales del mes anterior.

ENTRADAS

Por producto, Kg. procedentes de Almazara Propia

Por producto, Kg. procedentes de Otras Almazaras

Por producto, Kg. procedentes de Refineria Propia

Por producto, Kg. procedentes de Otras Entidades Nacionales
Por producto, Kg. procedentes de Importacion

Por producto, Kg. procedentes de Aceite en depdsito

Indica la cantidad de aceite que, siendo propiedad de otra entidad, entra en la envasadora en
este mes para ser almacenado (se debera indicar en Observaciones la razén social y N.I.F. del
propietario del aceite que entra y se almacena en la envasadora en este mes).

TOTAL ENTRADAS (Kg.)

Por producto, es la suma de las entradas anteriores. Se calcula automaticamente.

CUPAIJES (Kg.)
De Entradas
De Salidas

El sumatorio de las entradas de Cupajes ha de ser igual a sumatorio de las salidas de Cupajes.

. AJUSTES (Kg.)

De Entradas

De Salidas

Pagina 7|14



g%; DECLARACIONES MENSUALES DE LAS INDUSTRIAS Versén: 6.00
.::j‘. r? -’\Im ersion: b.
=“LG - Envasadoras - Anexo I1I Fecha: 23/09/2025

AYUDA PARA LA CUMPLIMENTACION DE LAS

Agencia de Informacion
y Control Alimentarios

Operadores — Anexo 1V

Por producto, entradas y salidas para realizar ajustes de calidad.

ACTIVIDAD DE ENVASADO

Total envasado mes

Indica, por producto, la cantidad de aceite que ha envasado en este mes.

SALIDAS
Por Producto, Kg. de graneles destinados a Otras Entidades Nacionales
Por Producto, Kg. de graneles destinados a la Exportacion

Por Producto, Kg. de Aceite depositado

Indica las salidas del aceite ajeno depositado en la envasadora en este mes (se
debera indicar en Observaciones la razén social y N.I.F. del propietario del aceite
almacenado que sale de la envasadora en este mes).

Aviso: No podra salir mas aceite ajeno en depdsito que el que haya entrado en la envasadora
por este concepto, a lo largo de la campafia en curso y anteriores.

Ajustes por Producto (graneles)

Salidas de aceite por roturas, mermas, regularizaciones tanto en positivo como en
negativo, etc.

Por Producto, Kg. de envasado destinados al Mercado Interior
Por Producto, Kg. de envasado destinados a la Exportacion
Ajustes por Producto (envasado)

Salidas de aceite por roturas, mermas, regularizaciones tanto en positivo como en
negativo, etc.

TOTAL SALIDAS EN EL MES (Kg.)

Por producto, es la suma de las salidas anteriores. Se calcula automaticamente.
EXISTENCIAS FINALES MES (Kg.)

Indica las Existencias Finales totales del aceite: envasado y a granel. Se calculan
automaticamente.
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10. REGIMEN DE PERFECCIONAMIENTO ACTIVO (Kg.)

Indica, para las importaciones y exportaciones, la cantidad de producto invertido en el
perfeccionamiento activo.

11. EXISTENCIAS DE ACEITE PROPIO ALMACENADO EN FPCO E INSTALACIONES
ASIMILADAS

Indica, por producto, las existencias de aceite propio en FPCO e instalaciones asimiladas.

12. SALIDAS A EXPORTACION DE ACEITE PROPIO ALMACENADO EN INSTALACIONES DE
TERCEROS EN EL MES
Indica, por producto, las salidas a Exportacion del aceite propio almacenado en instalaciones
de terceros.

VALIDACIONES

En el proceso de declaracién el sistema valida unas condiciones antes de permitir la
grabacion dela misma:

1.- Al inicio de la campafa precargamos las existencias iniciales (por Producto) con las
existencias finales de la campafia anterior.

2.- Al inicio de campafia las existencias iniciales se podran modificar, estando bloqueadas
para los meses sucesivos.

3.- A partir del 22 mes de campaia el sistema precarga automaticamente las existencias
iniciales (por Producto) con las existencias finales del mes anterior.

El total de Existencias Finales debe de ser igual a la suma de Existencias Finales
Declaradas para cada producto.

4.- El Total de Entradas y Salidas en el mes seran de cdlculo automatico.

5.-El sumatorio de las entradas Cupajes ha de ser igual al sumatorio de las salidas de
Cupajes.

6.- El sumatorio de las entradas de Almazara Propia en AOVE o AOV ha de coincidir con
las salidas a Envasadora Propia introducidas desde la propia Almazara.

7.- Las entradas de almazara propia no pueden ser mayores que las salidas declaradas por
la almazara a envasadora propia + las salidas netas desde instalaciones de terceros en el
mes (se excluyen de esa validacion las Cooperativas de 22 grado).

8.- El sumatorio de las entradas procedentes de Refineria Propia ha de coincidir con el
sumatorio de las salidas a Envasadora Propia introducidas desde la Refineria.
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9.- El perfeccionamiento activo indicado para importacion y exportacién no puede ser
superior al indicado en las entradas de importacién y salidas a exportacion
respectivamente.

10.- Las cantidades declaradas por produccion ecoldgica no pueden exceder las de la
produccion total.
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CONTENIDO DE LA DECLARACION DE OPERADORES (OTROS TENEDORES DE ACEITE)
ANEXO IV

De manera genérica se mostraran los datos del operador con instalacién sobre la que se estd

declarando:
Dedl. Mensual de Movimientos y Existencias Fisicas de Aceite de Operadores E 7B h L -ﬁ
; Campana = v_ Mew :- \rl RIA ,'- Harmilere :I
Direccidn & C.Postal Existencias a Inicio Campana : i
Localidad :: Fax t I [ | | Procedencia: Fech. Ut Modif.: [
Provingia | Telifono [ | | Fec. Recep. Declaracidn | i | Estado Declaracién :  ABIERTA
Email: | [
' DECLARACION
| AOVE || aov || A0 || Aor || Aoo0 || Aoor || Aooc || TOTAL |
EXISTENCIAS INICIALES MES (KG) I Cl| of| of| of| o) | ) [ o) I d
Do Almazara || G| B g o] g o] | o] d
|otr.Entmacion. || ol|| o ol Cl| | o | [ o ol | I g
ENTRADAS (KG) [mportacién || ol #| o] | o | o || ol | ol | v
3o | S—) | — | S—  S_— | S—| S_—| S_—| —
[roTaL | ol ol | di] ]l ol | o] o] d
| oIl o | | | | |
[Mercado Interior | | | ol | | )| || || | [ i
SALIDAS (KG) [Exportacien || ol| ol o] 9| ol | || ol T
PRSI | )| S—" | S—| S— | S_——) | S_—] S— | —
ToTAL | o) |l i o) |f gl il oI il |
[EXISTENCIAS FINALES MES (KG) |l 6| [ 8| ol |l ol ol gy d
E::Istcnd::ode a;.:étg Propio | |tnicic mes actual | | q)|| ol [ ol [ ol [ o [ | 0| @
alimacen L] ]
instalaciones asimiladas (2) | |Fin mes actual || Bl | ol of| [ of| [ [ [ al | 0
el | ) e | e s s
[ observacionns: | & |

[= |;1:| Acwite propiaded de obrai antidbded que st depositads en las instalaciones del cparadar |
® Una wez 3¢ haya complimentade la declaracion totabmente v 3¢ quiers finalizar definitivamenta, se debe CERRAR
_' {2) F.Patrimonis Comunal Olivarers [ instalscones distintas de almazaras, snvvassdoras/operadores. refinerias de ACEITE DE OLIVA

.-‘LO'\"E = Aceits de Oliva Virgen Exira AOW - Aceite de Oliva Virgen AD = Acede de Dlova ADR = Aceite de Oliva Refinado [
ADD - Acelbe de Orujo de Oiva ADOR - Aceite de Oirujo de Oliva Refinado ADOE - Acelte de Orujo de Oiva Crudo

1. EXISTENCIAS A INICIO DE MES (Kg.)

Indica, por producto, las existencias de aceite a granel al inicio de mes.

El sistema precargard al inicio de la campaia las que haya al finalizar la campafiia anterior,
dando opciéon a modificar ese dato, solamente en el primer mes de la campafa (octubre).
Siempre se visualizaran en esta casilla las Existencias Finales del mes anterior.
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2. ENTRADAS
e Por producto, Kg. procedentes de Almazara
e Por producto, Kg. procedentes de Otras Entidades Nacionales

e Por producto, Kg. procedentes de Importacién

e Por producto, Kg. procedentes de Aceite en depdsito

3. TOTAL ENTRADAS (Kg.)

Por producto, es la suma de las entradas anteriores. Se calcula automaticamente.

4. SALIDAS

e Por Producto, Kg. de graneles destinados a Almazaras

e Por Producto, Kg. de graneles destinados a Mercado Interior
e Por Producto, Kg. de graneles destinados a la Exportacion

e Por Producto, Kg. de aceite depositado

5. TOTAL SALIDAS EN EL MES (Kg.)

Por producto, es la suma de las salidas anteriores. Se calcula automaticamente.

6. EXISTENCIAS FINALES MES (Kg.)

Casilla en la que se calcula automaticamente las existencias finales con la siguiente
férmula: Existencias a inicio de mes + Total Entradas mes — Total Salidas mes

~N

. EXISTENCIAS DE ACEITE PROPIO ALMACENADO EN FPCO E INSTALACIONES ASIMILADAS

Indica, por producto, las existencias de aceite propio en FPCO e instalaciones
asimiladas.

8. SALIDAS A EXPORTACION DE ACEITE PROPIO ALMACENADO EN INSTALACIONES DE TERCEROS
EN EL MES

Indica, por producto, las salidas a Exportacién del aceite propio almacenado en
instalaciones de terceros.
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VALIDACIONES

LOS CAMPOS QUE APARECEN EN GRIS NO HAY QUE CUMPLIMENTARLOS. SE CALCULAN

En el proceso de declaracién el sistema valida unas condiciones antes de permitir la
grabacion de esta:

1.- Al inicio de la campafia precargamos las existencias iniciales (por Producto) con
las existencias finales de la campafia anterior.

2.- Al inicio de campafa las existencias iniciales se podrdan modificar, estando
bloqueadas para los meses sucesivos.

3.- A partir del 22 mes de campafia el sistema precarga automaticamente las
existencias iniciales (por Producto) con las existencias finales del mes anterior.

El total de Existencias Finales debe de ser igual a la suma de Existencias Finales
Declaradas para cada producto.

4.- El Total de Entradas y Salidas en el mes seran de calculo automatico.

5.- Las cantidades declaradas de produccién ecolégica no pueden exceder de la
produccion total.

AUTOMATICAMENTE.

ACCESO A OPCION DE MENU DE “DECLARACIONES EN CURSO”

Una vez superado el periodo de declaracion, si la industria ha grabado todas las declaraciones
mensuales de sus actividades se habilitara esta opcion de declaraciones en curso, para que pueda

consultar la informacién sobre la evolucidon del mercado en el mes.

ACCESO A OPCION DE MENU “INFORMES”

La industria podra acceder a la consulta de los datos declarados por ella y su balance de campafia,

siempre que tenga la declaracion grabada y cerrada para el mes en curso.

NOMENCLATURA DE ICONOS

Icono Nombre Descripcion de Uso

oy Ejecuta la consulta de la pantalla (declaracién) con los filtros
& Buscar : P .

e, establecidos (campafia, R.I.A. o nimero de control, Mes)

e

ot Insertar Crea un nuevo registro (Insertar nueva declaracién mensual)

"

,—.'_.' Limpiar Limpia los filtros establecidos en la pantalla
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Agencia de Informacion

y Control Alimentarios

AYUDA PARA LA CUMPLIMENTACION DE LAS
DECLARACIONES MENSUALES DE LAS INDUSTRIAS

Envasadoras - Anexo II1
Operadores — Anexo 1V

Version: 6.00

Fecha: 23/09/2025

.-r_,r
(%

# 1' Salir Para salir de la pantalla
@ Grabar Graba la informacidén introducida en la pantalla por el usuario
[ *
Consolida los datos de la declaracion mensual, en este momento
| Cerrar seran definitivos los datos que la industria ha grabado en la
il aplicacion y a la vez que se genera la cuota a las OOIll
(Interprofesionales)
Abrir Abre la declaracion mensual (uso interno de AICA)
-
s Borrar Borra el registro (declaracién mensual) (uso interno de AICA)

Imprimir Declaracion

Ejecuta el informe con la declaracién mensual del mes grabado y
cerrado

Ayuda a la Declaracion

Documento de Ayuda para la cumplimentacién de la declaracién
mensual

Formulario

Documento pdf que permite cumplimentar la declaracién mensual
del mes que la industria no haya podido realizar la declaracién
mensual de forma telematica. Este documento se enviara a AICA
para que registre la declaracion mensual en la aplicacion.

Balance de campafia

Ejecuta el informe del balance de campafia con los meses
declarados y consolidados.

Resumen Mensual

Ejecuta el informe del resumen declaraciones con la totalidad de
los datos declarados y consolidados
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